GESTRAMITES

Tu futuro en Espana, nuestro compromiso

Modelo de ejercicio del derecho de acceso a datos personales

Solicitud dirigida al responsable del tratamiento - Articulos 12 y 15 del Reglamento
(UE) 2016/679 (RGPD)

1. Datos de la persona solicitante
Nombre y apellidos:

DNI/NIE/pasaporte (solo si es necesario para identificarte):

Domuicilio o medio de contacto para recibir la respuesta:

Correo electrénico (opcional):

2. Destinatario
Empresa, entidad u organizacién:

A la atencion del responsable del tratamiento / Delegado de Proteccion de Datos (si procede)

Direccidn postal o correo electrénico de contacto:

3. Solicitud
Por medio de este escrito, al amparo de los articulos 12 y 15 del Reglamento (UE) 2016/679, EJERZO MI
DERECHO DE ACCESO a los datos personales que esa entidad trata sobre mi.

SOLICITO que se me confirme si se estdn tratando o no datos personales que me conciernen y, en caso
afirmativo, se me facilite:

e Acceso a mis datos personales y una copia de los datos objeto de tratamiento.

e Lasfinalidades del tratamiento y las categorias de datos personales tratadas.

e Los destinatarios o categorias de destinatarios a quienes se hayan comunicado o vayan a comunicarse
mis datos, incluidos los situados en terceros paises u organizaciones internacionales.

e Elplazo previsto de conservacion de los datos o, si no es posible, los criterios utilizados para
determinarlo.

¢ Informacion sobre los derechos de rectificacién, supresion, limitacion del tratamiento y oposicion, asi
como sobre el derecho a presentar una reclamacion ante una autoridad de control.

e Cuando los datos no se hayan obtenido de mi, toda la informacién disponible sobre su origen.

e La existencia de decisiones automatizadas, incluida la elaboracién de perfiles, a que se refiere el
articulo 22.1 y 22.4 del RGPD y, al menos en tales casos, informacién significativa sobre la l6gica
aplicada, asi como la importancia y las consecuencias previstas de ese tratamiento para mi.

e Cuando proceda, las garantias adecuadas relativas a transferencias internacionales conforme al
articulo 46 del RGPD.



Solicito que la respuesta se remita al medio de contacto indicado, preferentemente en formato electrénico
si esta solicitud se presenta por esa via, salvo que indique otra cosa.

En ,a de de

Firma (si procede):
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Instrucciones de uso del modelo

¢A quién se envia?

Al responsable del tratamiento: la empresa u organizacion que decide para qué y como utiliza tus datos.
Puedes utilizar el correo de privacidad, el contacto del delegado de proteccién de datos o un canal
habilitado para ejercer derechos. Conserva justificante del envio y de su recepcion.

:Qué debes adjuntar?

En principio, no es necesario adjuntar automaticamente una copia del DNI. El responsable puede pedir
informacion adicional estrictamente necesaria para confirmar tu identidad cuando tenga dudas
razonables (articulo 12.6 RGPD). Evita remitir mas datos de los necesarios.

Plazo y coste

La entidad debe informarte de las actuaciones realizadas sin dilacién indebida y, en todo caso, en el plazo
de un mes desde la recepcion de la solicitud. Puede ampliar el plazo otros dos meses cuando sea necesario
por la complejidad o el nimero de solicitudes, informandote dentro del primer mes y explicando los
motivos. Como regla general, el ejercicio del derecho es gratuito; existen excepciones legales para
solicitudes manifiestamente infundadas o excesivas y para copias adicionales.

Alcance y limites

El derecho de acceso permite conocer tus datos personales y obtener la informacion del articulo 15 RGPD.
No implica necesariamente recibir todos los documentos integros de un expediente ni acceder a datos de
terceros: el derecho a obtener una copia no debe afectar negativamente a los derechos y libertades de
otras personas. Si solicitas informacién sobre una decisién automatizada, el alcance dependera de si se
dan los supuestos del articulo 22 RGPD.

Si no recibes respuesta

Sino se atiende tu solicitud en plazo o la respuesta es insuficiente, puedes valorar una reclamacion ante la
Agencia Espafiola de Proteccién de Datos (AEPD), aportando la solicitud y los justificantes. La autoridad
competente puede variar segun el responsable y el d&mbito territorial.

Nota juridica

Modelo orientativo para el ejercicio individual del derecho de acceso. Debe adaptarse al caso concreto. No
constituye asesoramiento juridico individualizado. Normativa de referencia: articulos 12, 15y 22 del
RGPD.
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